PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO
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ESTABELECE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO
DA BARRA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS, .

O Prefeito Municipal de Conceigao da Barra, Estado do Espf
rite Santo. ‘

Fago saber que a Camara Municipal decretou e eu sanclono a
seguinte Leirs

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
capfTuLo 1I

DA ORGANIZAGAC BASICA DA PREFEITURA

Art?, 12 - A Prefeitura Municipal de Conceigac da Barra pa
ra a execugao de obras e servigos de responsabilidade do Munici-

plo, e constituida dos seguintes orgaos, diretamente subordinaios
ao prefeito municipal,

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DE CONCEIGAC DA BARRA
HUMBERTO DE OLIVEIRA SERRA

EXERcicIio 1989

GRGADS DE ASSESSORAMENTO

CHEFIA DE GABINETE DO PREFEITO
ASSESSORIA TECNICA

Departamento de Planejamento Economico
Departamento de Planejamento Fisico

Departamento de Planejamento Administrativo
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PROCURADORIA JURIDICA

ORGAOS DA ADMINISTRAGAO GERAL
Secretaria Municipal de Administragao

Departamento de Recursos Humanos
Departamento de Patrimonio e Almoxarifado
Departamento de Servigos Gerals

SECHETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

Departamento de Administragao de Receita
Departamento de Controle Interno
Departamento de Compras

GRGEOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAD E CULTURA

Departamento de Desenveolvimento do Ensino
Departamento de Ensino Fundamental

Departamento de Cultura, Esporte e Lazer
Escola Municipal de Muisica

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Departamento de Assistencia Médica e Ambulatorial
Departamento de Saude e Servigos Diversos

SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL

Departamento de Assisténcla ao Menor
Departamento de Assistencia Social Geral

SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS

Departamento de Servigos de Utilidade Publica
Divigao de Pargues, Jardins e Cemitérios
Divisdo de Limpeza Publica e Saneamento

Departamento de Obras Urbanas
Divisdo de Projetos Especiais
Divisdo de Ruas, Avenidas e Iluminagao Publica )

|
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SECRETARIA MUNICIFAL DE DESENVOLVIMENTO

Departamento de Obras do Interior
Departamento de Estradas Municipais
Departamento de Transporte e Oficina

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Departamento de Programas Especiais

SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA E COMERCIO

Departamento de Promogao e Turismo

Departamento de Cultura Hegional

capftuLo 1I

DA compETENCIA Dos OGRGEOS

SECE0 I

DO GABINETE DO FREFEITO

Art2, 29 -

e

O Gabinete do Prefeito tem por finalidade:

Prestar assistencia ao Chefe do Executivo em s

as relagoes Politico-Administrativa com os Municipes, Grgdos e Enti

dades Publicas e Privadas e Associagoes de Classe:

II -
III -

do prefeito;
IV -

Prefeitura;
Vi

lidade os originais
mativos pertinentes

VI -

Preparar e expedir = correspondéncia do Frefeito;

Preparar, registrar, publicar e expedir os atos
Realizar as atividades de relagoes publicas da

Organizar, numerar e manter sob sua responsabi-
de Lels, Decretos, Portarias e outros atos nor
ao executlive municipal;

O encaminhamento de projetos, de processos e ou

tros documentos para apreciagao do prefeito;

VII - A colaboragao com o Prefeito na preparagao d

mensagens e projetos;

#
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VIII - A lavratura de ata e o preparo de agends e EQ
muilas;
IX - A recepgao, triagem e encaminhamento de pessg
as ap prefeito;
X = Aux{lio ao prefelto em suas ralaqaea com as au
toridades e o publico em geral;

. XI - A prestacdo de esclarecimentos ao pdblicc, 50
bre problemas do munic{piu;

XII - A prestagac de informagoes sobre programas = e
realizagoes da prefeitura;

XIIT - O atendimento as comunidades em suas reinvidi-

cagoes, encamlinhando-as aos orgaos competentes;

XIV - A divulgacao aos orgaos da prefeitura das deci
soes e prﬂvidéncias determinadas pelo prefeito;

XV - 0 encaminhamento das matérias de interesse da
municipalidade, quando autorizadas pelo prefeito, para publicagao'
nos orgéos da imprensa;

XVI - A execugdo de outras atividades correlatas.

SECE0 II
DA ASSESSORIA TECNICA

Arte, 38 = ﬁrgﬁu diretamente subordinade ao chefe do poder
executivo, tendo como finalidade prestar assessoramento técnico em
relagao ao planejamento f{sico, economico e administrative do muni
cipio.

1l - Prestar assessoramento ac prefeifo em matéria’
de planejamento, organizacao, coordenagao, controle e avaliagao '
das atividades desenveolvidas pela prefeitura;

I1 - Elaborar, atualizar e promover a execugao dos
planos municipais de desenvolvimentos, bem como de elaborar proje

tos, estudos e pesquisas necessarias ao desenvolvimento das pulitl
cas estabeleclidas pelo governo municipalj
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I11 - Estudar e analisar o funcionamento e organizagao

dos servigos da prefeitura, promovendo 2 execugao de medidas para
seu aprimoramento;

1V - O aux{lio ao prefeito no exame e trato de assun
tos teécnicos - Administrativos;

, V = A execucao de missoes teécnicas de confianca no a
companhamento do processo das atividades gerais da prefeiturs;

i

VI - A proposigdo de programas de treinamento de re

cursos humanos, em articulagao com os diversos orgaos da prefeitu
ra,

VII - A execugao de outras atividades correlatas,

SECA0  III
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO ECONOMICO
Art?, 42 - Orgao diretamente subordinado a assessoria tec

nica tendo como finalidade a execugao e coordenagao das ativida -
des relativas ao planejamento economico do municipio.

I - A elaboragao, & avaliacgao, o controle e o acompa
nhamento do orgamento municipal.

I1 - A elaboragao, avaliagao, o controle e o acompa -
nhamento da execugao do orgamento municipal e sua consolidagdo can
o orgamento plurianual de investimentos, programa anual de traba
lho e da programagao financeira anual da despesa, de acordo comas
diretrizes estabelecidas pelo prefeito e com 0os elementos formeci
dos pelos diversos orgacs da prefeiturs;

III - A programacao e o aperfeicgoamento dos metodos e
programas de acompanhamento e controle da execugao orgamentaria;

IV - A execucao de outras atividades correlatas.

SEGAQ IV
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO FISICO

Art®, 58 - Orgao diretamente subordinado a assessoria té

"
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ca tendo como finalidade a execugdo e coordenagao das atividades'
referentes ao planejamento fisico do municipio,

1 - Controlar a execugao f{sica e financeira dos pla
nos municipais de desenvolvimento, assim com avaliar seus resulta
dos.

11 - Acompanhamento do plano de desenvolvimento wurba
no do municipio.

i
III = Manter sobre controle e sempre atualizada a plan
ta cadastral do munic{pio.

IV - A execugao de outras atividades correlatas,

SESSEC V
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO ADMINISTRATIVO

Art?, 69 - Orgdo diretamente subordinado a assessoria téc
nica tendo como finalidade a execug@o das atlvidades relativas ao
planejamento administrativo do munic{pio.

1 - Estudar e analizar o funcicnamento e organizacao
dos servigos administrativos, fluxogremas, organogramas espec{fi-
cos dos diversos orgaos em articulacao com a secretaria municipal
de administracao,

II - A aux{lio a assessoria tecnica no exame e trato
de assuntes administrativos,

II1 - A execugio de missoes administrativas de confian
¢a, no acompanhamento do processp das atividades gerais da prefej
tura,

IV - A proposigao de programas de treinamento de re
cursos humanos, em articulaglo com os diversos drgaos da prefeitu
ra,

V = Acompanhamento das atividades administrativas re
lativas as corregoes e/ou modificagoes de estrutura, bem como
Justamentos de fungoes, cargos e pessoal que alterem|¢ sistema de

funcionamento dos diversos orgaos da prefeitura, aé/)



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

ESTADO 00 ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO Bo7 "

VI = Manter sobre controle e sempre atualizado o ca
dastro dos bens patrimoniais do munic{pio, orientando o érgao
responsével obedecendo a legislacdo pertinente.

VII - A execugao de outras atividades correlatas,

2 SECAc VI
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art?, 7¢ - A procuradoria tem por finalidadet

1 - Defender, em jufzo ou fora dele, os direitos e
interesses do municipio;

II - Promover 2 cobranga judicial da divide ativa do
munic{pio ou de quaisquer ocutras dfvidas que nao forem liguida -
das nos prazos legais;

111 - Redigir projetos de Leis, justificativas de ve
tos, decretes, regulamentos, contratos e cutrvs documentos de na

tureza Jjuri{dica;

IV - Assessorar o prefeito nos atos executives, rela
tivos a desapropriacao, alienacao e aguisig@o de imoveis pela
prefeitura e nos contratos em geral;

V - Participar de inquéritos administrativos e dar-
lhes orientagao juridica conveniente;

VI - Manter atualizada a coletanea de Leis municipais,

bem como @ legislagao federal e estadual de interesse do munici -

plo; 4
VII - Proporcionar assessoramento juridico sos drgaos
da prefeitura;

Vi1l - O assessoramento ao prefeito no estudo, intempre
tacao e solugao das guestoes jurf{dico-szdministrativas;

IX = A elaboragao de pareceres sobre consultas formu-
ladas pelo prefeito e pelos demais orgacs da administracio;

X - A execug3o de outras atividades correlatas.
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cAPITULO III
GRGAOS DA ADMINISTRAGAQ GERAL
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQ

Art?, 82 - A secretaria municipal de administracdo € orgao
subordinado ao chefe do poder executivo municipal e tem por fins
lidade o planejamento, coordenacao, execu¢ao e o controle das se
guintes atividades.

I = Relativas & recurses humanos
11 - Promover a realizagao de licitagoes para obras e
servicos necessarios a prefeitura.

I1I - Promover o fluxograma de processos (receber distrl
buir, controlar, protocolar, e arquivar papeis) da prefeitura.

IV - Executar atividades relativas a protegae do patri
monio municipal (conservacdo de bens, méveis e imdveis, semoven
tes, conservar internamente moveis e instalagoes, equipamentos de
uso em geral), guarda e conservagao.

V - Coordenar as atividades locais executadas pelos
diferentes orgacs da prefeitura.

SEGAQ VII
DEPARTAMENTO DE RECURS0S HUMANGS
Art?, 92 - Orgao diretamente subordinado a secretaria de ad
ministracdo tendo como finalidade especifica a execugho da polfti

ca de manuten¢ac de recursos humancs e a proposigac de programa '
de assistencia & servidores e sistemas disciplinados.

I - Recrutamento - selecao - treinamento e aperfeigoa
mento de pessoal.

II - Administragao de selarios, beneficios sociais hi
giene e seguranca do trabalho.

111 - Aplicagao e controle do plano de classificagao de
cargos e salarios,

IV - Preparagao de documentagao e cumprimento dos at {///
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de admissao , demissao, posse, lotacao, concessdc de férias, dig
tribuigao e vantagens dos servidores, registros em carteiras pro
fissiopnal mantendo atuelizada a ficha funcional do servidor com
sua respectiva frequencia,

V - Elaboragao da escala geral de ferias dos servidg
res, de acordo com as tabelas encaminhadas pelos demais orgaocs '
da prefeitura.

VI - Elaboragao da folha de pagamento e formularios / "
referentes a encargos soclais,

VII - Elaboragao da folha de acidentes do trabalhoyex
pedientes relativos a licenga fornecimentos de declaragoes fun
clopais e financeiras de servidores, emissdo de carteirss ou car
toes de identificacdo funcional.

VIII - Execugao de outras atividades correlatas.

SECAO VIII
DEFPARTAMENTO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADIO

Art?, 10 - Orgdo diretamente subordinade a secretaria
municipal de administracao tendo come finalidade controlar todos
os bens patrimoniais (moveis, imoveis, semoventes da Prefeitura)
mantendo atualizado através de inventario todo o material em es
toque no almoxarifade da prefeitura.

I - Organizagao e atualizagdo do cedastro de bens mg
veis e imoveis do municipio.

11 - Promover o registro contabil dos bens patrimoni-

gle IIT - Codificagdo dos bens patrimoniais permanentes a

través de fixacgdo de plaguetas.

IV - Realizagao do inventario dos bens patrimoniais ,
peleo menos uma vez ao ano encaminhando-os aos 6rg5ns afins,

V - A distribuicdo periddica da relagdo dos bens pa
trimoniais aos respectivos responsaveis pelo seu uso e gua W

VI - A realiza¢ao do inventaric do material em sto
gue no almoxarifado,
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VII- o tombamento do masterial permanente procedendo
a sua inscrig3o no patrimonio do municipio.

Illﬂ!‘l

VIII- o emplacamento, registro e aliena{;:a'u de todos
os veiculos e maquinss da Prefeitura observando-se a legisla-
gao pertinente.

IX- A proposigao de recolhimento do material inser
‘vivel e obsoleto.

X- A proposigao de medidas para a conservagao dos' 1

bens patrimoniais do munic{pio.

XI- O cumprimento dos procedimentos estsbelecidos'?

em legislagees espec{fiCas vigentes.
XII- Execugao de outras atividades correlatas.

SE QA0 IX
DEPARTAMENTO DE SERVICOS GERAIS

art?, 11- Orgso diretamente subordinado 3 Secretaria Munici-'
pal de Administragac tendo como finaslidade a execugao, controle
e acompanhamento dos servigos relativos a expediente,protocolo
e arquivo, servigos externos, vigilﬁncia, limpeza e manuten-'
¢80 e demais servigos pertinentes 2 conservagio e agiliza-
¢ao dos diversos orgaos da Frefeiturs,

I- Expediente, protocolo e argquivo,

1I- Execuagao de todo o trabalho de datilografias, cﬁpia.
reprodugao de documenbos da Prefeitura, recebimento, protoco-
lo, distribuigao e registro de todos os documentos, pspeis, pe
tigoes processos e outros que devaem tramitar na Prefeitura.

111~ Remesse e distribuigao de toda a correspondencia in
terna e externa, registro em livro ou ficha propria de tramita
¢ao e encaminhamento de todos os processos informsnde zo inte
ressado a localizacao dos mesmos,

IV- Recebimente do Diario Oficial e demais public,goes
de interesse do Munici{pio distribuindo ao 5:"5505 interesgados e
proceder sua guarda.
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V - Organizacdo e conservagao do arguive, analisando
o conteddo dos documentos e papéis mantendo o sistema de argui
vamento.

VI - 0 atendimento guando solicitado oficialmente do
desargquivamento de documentos diversos encaminhando-os atraves
de livro proprio de registros ou ficha prﬁpria.

VII - A incineragao de papels, jornais e outros guando
necessaria, mediante autorizagao expressa do orgao competente e
em observancia a legislagao pertinente,

VIII - Conservagao das instalagoes eletricas, hidrauli-
cas dos prédios e logradouros da prefeitura.

IX - Execucdo da limpeza interna e externa dos pre
dios, moveis e instalacoes da prefeitura,

X - Execugao dos servigos de vigilﬁncia noturna e di

urna.
X1 - Acompanhamento e controle dos gastos com combus

tivel, lubrificantes e reposigao de pegas dos veiculos e maqui
nas da prefeitura.

XI1 - Execugao de servigos externos, entrega de doou
mentos, pagamentos em bancos e putros.

XI1I - Conservagao g manuten;go dos equipamentos de eg
critorios, providenciando os reparos tap logo aparecam os defei

tos.
XIV - Execugao dos servigos de copa e cozinha.

XV - Execugao de outras atividades correlatas.

SEGA0 X
DA SECHETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art?, 12 - Orgao subordinado ao chefe do poder executivo'

municipal, tem por finalidade o planejamento s coordenagac, %
execugac e o controle das atividades relativas a contabilidade,
tesouraria e tributacao.

I - Emissao e assinaturas de cheques e requisicao de
talondrios juntamente com o prefeito,

II - O controle rigorosamente em dia dos saldos das
contas em estabelecimentos de crédito movimentados pela prefe
tura.
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II1-- O recolhimento das importancias devidas referen.
tes a encargns sociais da prefeltura,

IV - A escrituragao do livro caixa.

V¥V - A elaboracao do boletim de movimento financelro
diario, encaminhando a outros orgaos da administragac munici -
pal, guando devidamente processado e autorizado pelo prefeito.

VI - Fornecimento de suprimento de dinheirc a ocutros
orgaos da adminlstra¢do municipal desde que devidamente proces

sado e autorizado pelo prefeito,

VII - A aplicagac do disposto no codigo tributario mu

nicipal. 3 s
VIII - A proposigao para fixagao dss tarifas e tributos

- -
municipais e suas alteragoes sempre gue necessarlo.

IX - A assinatura dos Alvaras de Licenga para funciog
namento do comércio da industria e das atividades profissionals

liberais. .
X = A assinatura das certidcoes negativas.

s

XI - O envio de processos a assessoria juridica oh
jetivando a cobranga judicial da divida ativa.

XII - Promover a organlzacgao do cadastro fiscal.

XII1I - Promover a organizacao do cadastro imobiliario'
municipal,
XIV - A execugao do orgamento programa e da programa-
ga3o financeira anual da despesa em estreita articulacdo com oS
demais orgaos da prefeitura,

XV - 0 acompanhamento execugao e controle de acordos,
contratos e convenio.

XVI - A elaboragao no prazo determinado do balango ge
ral da prefeitura,

XVII - O controle das retiradas e depositos bancarios,
conferindo mensalmente os extratos de contas correntes.

XVIII - A emissao de ordem de pagamento.

XIX - A remessa mensal dos balancetes financeires
orgamentarios devidamente protocolados ao tribunal de contas

Camara Municipal.
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x - Exesuqaa de outras atividades correlatas.

SECAD XI
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DA RECEITA

Art?, 13 - Departamento de administracgac da receita Srgﬁu
diretamente subordinado a secretaria municipal de finangas, ten
do como finalidade o planejamento a execugac e o controle das a
tividades relativas a tesouraria e a tributagao,

I - Recebimento da receita proveniente de tributos '
ou a gualquer Titulo.

11 - Execuqﬁu do pagamento das despesas previamente '
processados e autorizadas,

IIT - O recebimento, guarda e conservacgao de valores e
t{tulos da prefeitura devolvendo-os guando devidamente autoriza

das.
IV - A organizagao e manutengao do cadastro de contri

buintes do munic{pio.

V - A orientagao aos contribuintes quando ao cumpri
mento de suas obrigacoes fiscais.

VI - A elaboragao de calculos devidos e o lancamento’
em fichas proprias, de todos os impostos, taxas e contribuicoes

de melhoria, promovendo baixas, assim gue forem ligquidados os
déebitos correspondentes.

VII - Fiscalizagao do funcionamento do comérclo de gé
neros aliment{cios e bebidas em estabelecimentos, e em vias pﬁ

blicas. J, - :
VIII - A promogao da localizacac do comercio ambulante'

e divertimentos publicos em geral.

IX - A emissa@o da entrega de carnés de cobranca de

tributos, obedecidos os prazos estabelecidos no calendario fis

cal. X - A fiscalizagao quanto ao cumprimento do codigo !

tributdario municipal, lavrando conforme o casoc, notificagaoc, 1
timagac e auto de infragao. Quando da nAo observancia as norm
fiscals estabelecidas, |
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XI - A inscricac em divida ativa dos contribuintes em
débito com a prefeitura,

XII - A execugdo de cobranga amigavel da divida ativa.

XIII - A elaboragdo mensal do demonstrativo da arrecada
cao da divida para efeito de baixa do ativo financeiro.

XIV - A andlise e tomada de providencias necessarias
de todos os casos de reclamagoes quanto aos lancamentos efe~-

tuados. a i
XV = A elaboragac na forma da legislagao em viger, de

calculos de valor venal dos imoveis, com o langamento dos tri
butos devidos.

XVI -~ A execugac de outras atividades correlatas,

SECAD  XII
DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNQ

Art?, 14 - Orgao diretamente subordinado a secretaria mu
nicipal de financas tendo como finalidade o planejamento a exg
cugado e o controle dos servigos de coptabilidade da prefeitura.

I - 0 acompanhamento e o controle da execugdo orga
mentaria, procedendo as alteracoes quando necessarias e previa
mente autorizadas pelo prefeito encaminhadas pelo secretario !
municipal de finangas.

IT - A execugdo e escrituracdo sintética e analitica,
em todas as suas fases, dos empenhos e langamentos relativos '
as operagoes contabeis, patrimoniais.e financeiras da prefeitu

¥ IIT - A elaboracao das prestacoes de contas da prefei

tura, bem como dos recursos recebidos para aplicagao em Proje
tos especificos.

IV - A emissao de nota de empenho, visando assegurar
o controle eficiente da execugdo orgamentdria da despesa .

V - A analise das folhas de pagamento dos servidores
adequando-as as unidades orcamentarias.,

VI - A apndlise e o controle dos cus por obra, ser
vigco. Frojeto e ou unidade administrativa.
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VII- A analise, conferencia e despacho em todos os pro
cessos de pagamentos, bem como em todos os documentos inerentes!
5 atividade de contabllidade.

VIII- O controle de arquivamento de processos de paga-'
mentos liguidados,
I¥X- A execugao de outras stividades correlatas.

SECAO0  XITI i

DO DEFARTAMENTO DE COMFRAS

Art? 15- ﬁrgau diretamente subordinado a Secretaria Municipal de
Finangss tendo come finslidede 8 exechEG dos servicges relativos'
as comprgs de materials e execugao de servigos necessarios ao fun
cionsmento dos diversos orgaos da Prefeitura obedecendo a Legisla
cao Pertinente.

1- Orgenizagao e atuslizagao do cadastro de fornecedores
da Frefeitura, expedidno o certificddo de registro as firmas forre
cedoras e orientendo quanteo as normas estabelecidss pela Prefeltu
T'as

I1- Re_lizar coletss de pregos e ou licitagoes visando a
aquisicao de materiais e equipamentos em obediéncla 3 Legislagao!
vigente.

I1TI- Encaminhamento das| propostas- respostss das firmas !
concorrentes, a comissso de licitagao da Prefeitura, para as pro=-
videncias necessarias.

1V- Realizagao de compra de materiais e equipamentos para
a Frefeitura mediante processos devidamente autorizados.

V- 0 controle de prazos de entregs de mercadorias pelas’
firmas fornecedoras, observando os pedidos efetusdes e controlan-
do a gqualidade dos materiais adquiridoes.

VI~ O recebimento e conferéncia dos materisis adquiridos,
acompanhados das respectivas notas fiscails, compzrando-as com o
pedido de fornecimento, enviando os documentos a contabilidade.

VII- Gusrda, armazenamento, conservagao, classificapaoc e r
gistro dos materiais e eguipamentos,
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III - A elaboragdo, execugao e acompanhamento do plano mu
nicipal de educag3o em observancia as determinagoes legais vi
gentes,

IV - A inspecao periocdica das condigoes administrativas'
legais e fiscais das escolas, bem como a preposigao de reformas,
ampliagap e construgao de novas unidades escolares.

V - A fixagdo de diretrizes pedagogicas e administrati-
vas para o ensino municipal garantindo a orlentacao didatica,pe
rl 3
dagogica as unidades de ensino no municipio.

VI - O aperfeigoamento dos recursos husanos do setor edu
cacional, através de cursos, seminarios, encontruvs e outros,

VII - A execugao de cutras atividades correlatas.

SECRO XV
DO DEPARTAMENTO DO ENSINO FUNDAMENTAL

Art?, 18 - Org3ao diretamente subordinado a secretaria mu
nicipal de educagao, tendo como finalidade o planejamento a co
ordenagao, execuGzo e controle das atividades referentes a ori
entagao e administragao do sistema de educagao do ensino funda
mental,

I - A elaboragao do calendario escolar.

1I - A promocao da chamada pars a matricula da populagao
em idade escolar da rede municipal de ensine.

111 - O controle de assiduidade de professores e frequen-
cia de alunos,

IV - A organizagdo e manuteng@o atualizagao da vida esco
lar de todos os alunos da rede municipal de ensino bem como a e
laboragao dos mapas, estat{sticos de alunos matriculados, aprg
vados reprovados, trensferidos e desistentes.

V - A promogac do aperfeigoamento do processo ensino a
prendizagem, atraves da avaliagao e acompanhamento dos curricu
los, zelando pelo seu cumprimento,

VI - Proposigao para contratacao de professords |de acor
do com a necessidade e o nimerc de vagas existentes /
M



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DA BARRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTOD

GABINETE DO PREFEITO W 18"

VII - Oferta de cursos visando a ampliagao do ensino no
municipio.

VIII - A promogac de reuniao com professores, pais e alu
nos e comunidades em geral, visando o aperfeigoamento do ensino

municipal.

IX - A assisténcia educacional aos estudantes carentes'
‘no que se refere a obtengac de material escolar, as facilidades
de transportes e outros,

X - A expedigao de certificados de conclusdo de cursos

XI = O recebimento, a coordenagdo, a guarda, a distribu
icao e controle da merenda escolar.

XII - A execugao de outras atividades correlatas,

SECAO0 XVI
DO DEPARTAMENTO DE CULTURA ESPORTE E LAZER

Art?, 19 - Orgao diretamente subordinado a secretaria mu
nicipal de educagao, tendo como finalidade o planejamento a co
ordenacﬁc, execucao e o controle das atividades referentes a
cultura, esporte, biblioteca e lazer do municipio,

I - A execucao de convenios @ acordos firmades com o]
governo federal, estadual e outros voltados para as atividades'
culturais e art{sticas do municipio.

I1I - A elsboragao, execugao e coordenac¢so de plancs e
preogramas desportivos e recreativos pars malor desenvolvimento!
do esporte em suas diversas modalidades.

III - A promogdo, intercamblo cultural art{stico, despor
tivo com outros centros objetivando o aperfeigoamento dos pa
droes dos programas culturais e a elevacgao do nivel técnico.

IV - A orientagao, a divulgagio e o incentivo de campa
nhas de esclarecimento necessarios ao desenvolvimento da prdtl
ca das atividades esportivas e recreativas adequadas as varias'
faixas etdrias.

V - A promogao de programas visando a popularizacéo '
das atividades f{sicas desportivas, recreativas e de lazer, \|or
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ganizadas @través de competicoes, certames, jogos abertos e ou
tras modalidades, consideradas as manifestagoes culturais do mu
nicipio;

VI - A mobilizagao das comunidades em torno das
tividades culturais art{sticas e desportivas informals;

[[1]

VII - O incentivo as comemoragoes ci{vicas;

VIII - A elaboragao, execugao e coordenagao de  pro
gramas para a realizagao das atividades festivas do municipio.

IX - A manutengdo, zelo e guarda do patrimdnio hig
torico do municipio.

X - 0 planejamentoe requisi¢ao de material bibli
otecario, consultando cataldgos de editores, bibliografia leito
res e outros;

XI - O tombamento ou reglstro de livros e periodi-

oubs XI1 - O registro, catalogacao e a classificacao de

livros e publicagoes avulsas;
XIII - A indexagao dos periddicos mapotecas e outros;
XIV - A organizacao de ficharios e catdalogos;

XV - 0 controle dos empréstimos de livros e perig
dicos atraves de fichas proprias;
XVI - A orientagao de usuario, indicando-lhe as fon
tes de informagoes para facilitar consultas;

XVII - A realizagdo de concursos, exposigoes, semina
rios e outros de datas comemorativas;

XVIIT - A execugdo de atividades administrativas da
biblioteca, como, contatos com editores, promocao de curses, pa
lestras, semlndrios e intercambio com outras bibliotecas;

XIX - A promogao e estimulo as atividades culturais
e art{sticas como teatro, shows musicais, bandas, corais, e ou
tros em especial, as atividades folcloricas do municipio;

XK - A execuggo de outras atividades corpelatas;

XXI - A Administracao do Estado muanicipal —



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DA BARRA

ESTADOD DO ESP(RITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO Lo

SEGA0  XVII
DA ESCOLA MUNICIPAL DE MUSICA

Art?, 20 - Orgdo diretamente subordinado a secretaria
municipal de educagao tendo como finalidade o planejamento, a
coordenagao, a4 execugao e o planejamento das atividades ligadas
-ao desenvolvimento do ensino musical do munic{pio.

§ I? - Faz parte integrante desta Lei, toda a es
trutura da escola de musica, aprovada pelas Leis n? 1.299/77 "
Lei n? 1,330/77, Lei n® 1.723/87.

SECAO0 XVIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art?, 21 - Orgao diretamente subordinado ao chefe do
poder executivo municipal, tendo como finalidade o planejamento,
a coordenagao, a execucgao e o controle das atividades relativas
a assistencia médica e odontoldgica a populagao.

SECAC  XIX

DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA MEDICA
E AMBULATORIAL

Art2?, 22 - Orgao diretamente subordinado a secretaria
municipal de saude, tendo como finalidade a execugdo da assis
tencia medica, odontologica preventiva e curativa e as ativida=-
des relativas a assisténcia ambulatorial do munic{pio,

.

I - A prestagao de assistencia médica e odonto
logica preventiva e curativa prioritariamente as pessoas caren
tes e aos alunos das unidades escolares municipais,

I1 - A execugao de exames laboratoriais de roti
na através de servigos proprios ou de terceiros essencialmente!
a populagao de baixa renda;

III - O atendimento de casos de emergencia, pro
videnciando o encaminhamento(yara outras unidades médicas espe-
cificas quando for o caso;
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IV - A administracao das unidades de saude exis
tentes no munici{pio promovendo atendimento de pessoas doentes e
das gue necessitam de socorros imediatos;

V - A promogao dos servigos de assistencia mé
dica aos servidores da prefeitura no que se refere a inspegao '
de saude para o efeito de admissao, licenga, aposentadoria e ou
tros afins;

VI - A promogac de coletas de informagoes basi
cas necessarias ao controle das doencgas principalmente as trans
missivéis no ambito do municipio com a imediata notificacao ao
orgao competente;

VII - O planejamento e a execugao de programas g
ducativos de prevencap a saude buco-dental da comunidade;

VIII - A participacdo em todas as atividades de
controle das epldemias das campanhas de vacinacao em colabora -
¢ao com os orgaos de saude estadual e federal;

IX - A promogao do combate as grandes endemias'
porventura existentes no munic{pio mediante articulagao com oI
gaos de saude estadual e federal especifico objetivando a  sua
erradicacac.

i -4 execuggu de outras atividades correlatas

SECA0 XX
DO DEPARTAMENTO DE SAUDE E SERVICOS DIVERSOS

Art?, 23 - Orgao diretamente subordinade a secretaria
municipal de saude, tendo como finalidade a execugdo coardena -
¢ao e controle das atividades referente aps servigos diversos e

distribuigao de medicamentos, necessarios ap funcionamento das
unidades de saude do municfpin;

I - A diregdo e fiscalizacio de recursos finan
ceiros aplicados provenientes de convenlos destinados a  sadde
publica;

;s II = O abastecimento, a conservagao, a distribu
igao e o controle de medicamentos, imunizantes e outros prod
tos necessarios ao funcionamento dos servicos de saude do mun
cfpiu;



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

ESTADD DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO hras. .
111 - A informacgao em processcs quanto a localiza=-
¢ao, instalagio, operacac e ampliagdo de indistrias ou ativi
dades, gque por sua natureza sejam poluidoras, bem como proje
tos de instalacoes hidro-sanitarias;

IV - A colabaragac em programas que visam a desti
nagao final do lixo em articulacao com a secretaria municipal
de servigos urbanos;

V = A realizacao de estudos sobre problemas gque
afetam a seude da populagao do munic{pio;

VIl - A inspegao sanitaria nos reservatorios domi
ciliares e publicos de dgua potavel do municipio;

VII - A elaboragao e execugso de programas de edu
cagdo para promogao da saude nas comunidades, objetivande a
mudanca de comportamento em relagao aos seus problemas mais *
fundamentais gque repercutem na saude;

VIII - A promogao de programas para pricrizagao de
assistencia materno infantil;

IX - A promm;aﬁ de palestra para esclarecimento
a populagao sobre problemas gue afetam a saude e ao meio ambi

entej A
X - Execucao de outras atividades correlatas.

SECAD xxI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGAO SOCIAL

Art%, 24 - Orgao subordinado aso chefe do poder e
xecutivo tem por finslidade o planejsmento, a coordenagao, a

execugac e o controle das atividades relativas a acio social'
no municipio.

SECRD  XXII
DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA AC MENOR

Art?, 25 - Orgao diretamente subordinado a secre-
taria municipal de agao social, tendo como finalidade o plane
jamento a coordenagao, execucao e o controle das atividades
gue visam garantir os direitos do menor f/ saude, educagao, a
limentagao e transporte do municipic.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

ESTADOD DO ESPIRITO SANTO
"oz M

GABINETE DO PREFEITO

1l - 0 planejamento, a execugao e o contrple das
atividades relativas a assisténcia social, compreendendo as di
versas organizagbes comunitdrias e a populagao escolar do muni
cfpic;

II - A manutengao de contatos com Orgaos fede
rais, estaduais, municlpais, entidades de classe, igrejas, es
_colas, clubes.de servigos e demals organizagaoes comunitarias !
visando a aguisigao de recursos financeiros e outros indispen
savels a implantagao de atividades que permitam a ocupagao do
menor, atraves de programas unificados;

II1I - Atuacao de forma concreta junto a comunida-
de objetivando a conscientizagdo para os seus problemas,  bem
como o devido encaminhamento aos orgdos afins;

IV - O apoio, @ organizacao e ao desenvolvimento
comunitdario com vistas @ mobilizacdo da comunidade na condugao
do seu processo de mudanga soclal, estabelecendo uma politica’
preventiva em relacgac ao menor;

V - 0 apolo técnico-financeiro a segmentos da
populacao que se dedicam a atividades produtivas dentro do se
tor ndoc organizado da economia propiciando projetos de gera
cao de rendas no municipio;

VI - A execucdo de levantamento socio-economico’
das comunidades bem como a analise para encaminhamento decta
dos considerando as condigoes de saude, educacgio, alimentacao,
habitagao, saneamento basico, trabalhos e outros, em articula-
gao, com as secretarias municipal de educagdo, saude e  servi
¢0s urbanos e desenvolvimento;

VII = Desenvolvimento de outras atividades corre-
latas,
SECAD XXII1
DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL GERAL

Art®, 26 - Grgao diretamente subordinado a secreta
ria municipal de agao social, tendo como finalidade a execucao
e o controle das atividades relativas a assistencia social
prestacgdo de servigos & populagao de baixa renda, albergemen
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e orientagdo técnica pera garantir a sua representatividade °
junto as comunidades.

I - A orientagdo e assistencia técnica as orga-
nizagoes socials e as entidades comunitdrias com csobjetivos
de fortalecer ® encaminhamento dos seus problemas junto as di
versas secretarias municipais e ao poder executivo;

II - A colaboracgao com a secretaria municipal de
administragao nos levaentamentos de trabalho no munic{pio, ori
entando o seu aproveitamento nos servigos e obras municipails '
bem como em outres institulgoes publicas e particulares;

III - A promogao, em articulagao com orgacs muni
cipais, estaduais, e federais de educag2o, de cursos de prepa
ragao e especializagao de mao de obra necessaria as atividades
economicas do munic{pio;

IV - 0 est{mulo & adogdo de medidas que contribu
am para ampliar o mercado de trabalho, em articulagac com oOr
gaos federais, estaduais, municipeis e particulares.

V - A promogao de medidas visando o acesso a po
pulagao urbana e rursl de baixa renda a programas de habitacdo
popular em articulagao com orgaos estaduais e federais;

VI - A assistencia e prestacgdo de servigos a po
pulagao de baixa rends, especialmente a maternidsde, 2 infan

cia,aos idosos, desempregados, migrantes, e aos deficientes fi
sicos no sentido de contribuir para o atendimento de suas ne
cessidades como garantia de seus direitos socialis;

VII - O albergamento de pessoas desabrigadas e ou
desamperadas”, portadoras de caréncia soclo-economica transsi-
toria ou cronica;

VIII - Executar outras atividades correlatas.

SECAD XXIV
DE SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS

Art?, 27 - Orgao subordinado so chefe do poder ex
cutivo municipal, tende como finalidade o planejamento, a
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ordenacao, a Execuqféo e o controle das atividades relativas a
limpeza publica, conservagao de parques e jardins, cemitérios,
pracas de esportes, felras livres, matadouros, fluminacao p_!j_
blieca, produgdo de artefatos de cimento, carpintaria, constru-
cdo, conservacio e fiscalizacgdo de obras e posturas do munici
pio;

SECAD XXV
DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS DE UTILIDADE PUBLICA

Art?, 28 - Orgac subordinado diretamente a secreta
ria municipal de servigos urbanos, tendeo como finalidade a exe
cucao e o controle das atividades referentes a limpeza pﬁblica
conservagao de parques e jardins, cemitérios, matadouros e ou
tras atividades.

SUB-SEGAO0 I
DA DIV1SAO DE PARWSES E JARDINS E CEMITERIOS

Art®?, 29 - Orgao subordinade diretamente ac de
partamento de servigos de utilidade publica, tendo como finali
dade a execugao dos servicos relativos - a manutengao de par
ques, jardins e cemiterios do munic{pio.

I - Lavagem dos logradouros publicos, quan

do for o caso; =
11 - O plantio e conservagao de parques,jar

dins e areas ajardinadas, bem como a vigilancia contra a depre
dagao;

111 - A manuteng@o e conservagao das areas '
verdes do munic{pio, horto e plantio . de mudas, em colaboragao
com 8 secreiaria municipal de desenvolvimento com vistas ao
embelezamento urbano;

IV - A administrajdo e fiscallizagdo dos cemi
térios municipais, envolvendo as atividades de suplemento exu
magao transladagao, e perpetualidade de sepulturas;

V = A menutengac da limpeza e conservacao '
dos cemitérios municipais;

-

VI - A execugao de outras atividades cor
tas,
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SUB-SECAQ  II -
DIVISAO DE LIMPEZA PUBLICA E SANEAMENTO

Art?, 30 - Orgao diretamente subordinado ao departa
mento de servigos de utilidade publica tendo como finalidade a
execugao dos servigos relativos a manutencio da limpeza publi
‘ca e saneamento do municipio;

I - Promocado de esclarecimento ao publico a
respeito dos problemas de coleta de lixo, principalmente gquan
to ao uso de recipientes;

II - A definicdo atraveés de planta fisica do '
municipio, do zoneamento para fins de limpeza publica, coleta’
e disposicao do lixo domiciliar, comercial e industrialj

III - A execugao dos servigos de higienizagao ,
capina, rocagem de matos, varregao das vies e lougradouros pu
blicos do municipio;

IV - A execugao dos servigos de coleta e dispg
sigao do lixo, compreendendo o recolhimento, transporte e remg
gaoc para os locais previamente determinados;

V = A orientacao eos departamentos de servigs
e utilidades e departamentos de obras urbanas para sistematiza
gao dos servigos visando a distribuicio de vefculos;

VI - A execugio da limpeza e desob strugao de
bueiros, valas e ralos de esgotos de apua pluvial e outros;

VII - 0 acompanhamento das instalacoes eletri -
cas e iluminagdo publica, zelando por sua conservagao;

VIII - O emplacamento de lougradouros e vias pu
blicas bem como a numeragao de imoveis em articulagao com a se

cretaria municipal de finangas;

IX - A fiscalizagao, notificagao, e autuagao '
de proprietarios de animais soltos em vias publicas e/ou ecriag
dos em guintais;

X - A administragao e fiscalizagao do fungig-
namento de mercados, feiras, e matadouros em articulagao co
secretarie municipal de saﬁde;
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X1 - A manuteng3o e conservagao de abrigo i/ pag
sageiros;

XII - A elaboragao de estudos e projetos de cbras
de saneamento municipais bem como os seus respectivos orgamen -
tos;

XII1 - Elaboragao do calculo das necessidades de !
‘material, bem como a requisicao dos mesmos para execugao de g
brasde saneamentoj

XIV - A execucao e/ou contratagaoc de servigos de
terceiros para execugao de cbrasde saneamento;

XV - Propor assinaturas de convenios com ¢rgdos’
estaduais e/ou federais para execugao de obras de saneamento no
municipio;

XVI - Captar recursos financeiros atraves de acor
dos, contratos e convenios com entidades publicas estaduais e/
ou federais para manutencao e construgac de novas obras de sane
amento para o munici{pio;

XVII - Acompanhar e controlar em articulagao com
os orgaos competentes @ gualidade de agua que abastece o munici
ploj

AVI1I - Elaborar o plano diretor de esgotoc do muni-
c{pio em articulagdo com os 6rgdos estaduals e federais;

XIX - A execugao de outras atividades correlatas;

SECA0 XXVI
DO DEPARTAMENTO DE OBRAS URBANAS

Art?. 31 - Orgao diretamente subordinado 3 secre-
taria municipal de servigos urbancs, tendo como finalidade a
execugao e controle das atividades relativas a mnstmqﬁo, con
szm;Eo, fiscalizagao de obras e posturas, carpintaria e produ
30 de artefatos de clmento para o munic{pio.

SUB-SECA0  III
DA DIVISAO DE PROJETOS ESPECIAIS

Art2?, 32 - Orgdo diretamente subordinade ao de
tamento de obras urbsnas tendo como finalidade a execugdo e
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controle das atividades relativas a construcao e conservagaoc de
obras, licenciamento e fiscalizagao e desenvolvimento de proje

tos espec{ficos do munici{pio.

I - A elaboragao dos estudos e projetos de obras '
municipais, bem como os respectivos orgesmentos;

II - A elaboragao do célculo das necessidades de ma
“terial bem como a requisigdo dos mesmos para execugao de obras

III - A execucac e/ou contratagdo de servigos de ter
ceiros para execugao de obras publicas;

IV - A construgao, ampliagdo, reforma e conservagao
de prédios municipais, cemitérios e lougradouros publicos, rede
de esgotos sanitarios, drenos de agua pluviais, abrigos para pas
sagelros e outros;

V - A execugdo e conservagao de servigos de insta-
lagoes eletricas e hidraulicas em obras, predios, lougradourps'

municipais em epocas de realizagoes de festividades oficiaisj

VI - A pavimentagao de ruas, vias publicas e logre

douros; > A
VII - O fornecimento dos elementos tecnlicos necessa-

rins para a montagem de processos de licitagdo para contratagio
de obras e servigos, em articulacao com a secretaria municipal®
de administracao;

VIII - A fiscalizacgdo quanto a obediencia das cldusu-
las contratuais no que se refere ao infcio e término das obras,
ao materlal aplicado e a finalidade dos servigos;

IX = A orientagao ao publico quanto a obediencia e
fiscalizagao no que se refere ao cumprimento das normas conti -
das no cddigo de obras e edificagoes e no codigo de posturas do
municipio;

X - O estudo e aprovagdo de projetos e plantas pa
ra realizagao de obras publicas e particulares;

XI - O encaminhamento de processos referentes a ing
talagoes hidro sanitdrias para a apreciagao do 6rgao de saude '

municlipal3 XII - A organizagao e manutengao do arquivo de cni
pias de projetose plantas de obras publicas e particulares]
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XIII - A expedigao de licenca para a realizagao de o
bras de construgio e reconstrugao, acrescimo, reforma, demoligao,
conserto e limpeza de imdveis particulares;

XIV - A fiscalizagdo de obres publicas a cargo da
prefeitura;
XV - A execugdo de outras atividades correlatas,

SUB-SEGAO IV
DA DIVISEO DE RUAS, AVENIDAS, ILUMINAGRO PUBLICA

Art?, 33 - Orgao diretamente subordinado ao depar
tamento de obras urbanas, tendo como finalidade a execugdo dos
servicos relativos a manutengdo de ruas, avenidas e iluminagao '
publica do municipio.

1 - A fiscalizagdo, o embargo e a autuagdo de obras
particulares que venham contrariar as posturas municipais, os
projetos e plantas aprovadas na prefeiturs;

1I - A fiscalizagao de entulhos e materiais de cons
trugao em via publica;

III - A inspegao das construgoes particulares conclui
das, bem como a emissao de habite-se e certidao detalhada;

IV - 0 fornecimento de elementos para a manutengao '

do cadastro imobilidrio em articulagao com a secretaria munici -
pal de finangas;

V - A apreciacao e aprovagao de projetos de lotea -
mento e desmembramento de acordo com a leglslagao espec{fic.a bem
como a fiscalizagao;

VI - A analise e aprovagaoc de projetos de arruamento;

VII - A aprovagao de instrumentos utilizados para prop
paganda comercial e pol{tica, bem como os locais a serem exibi -
dos, obeservando-se a legislagao espec{fica;

VIII - A requisicdo de matéria prima para fabricacdo '
de artefatos de cimento e madeira, em articulagac com a secreta
ria municipal de administracdo;

IX - A fabricagao de blocos, manilhas, meios fios e
tampoes; 1
X - A selegao ePreparo de madeira necessaria a
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lizacao de obras;

XI - A execugdo de servigos de construgao e reparos
em estruturas e objetos de madeira;

XII - A estocagem, distribuigao e controle de produ
tos de artefatos de cimento e de madeira em articulagao com a
secretaria municipal de administragao;

XIII - A manutengdo e atualizagao da planta cadastral
do sistema viario do municfpio;

XIV = A abertura, reabertura, pavimentagao e conser-
vacao de ruase avenidas;

V - A execuc3o de outras atividades correlatas.

SEGAD  XXVII
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

Art?. 34 - Orgao subordinado ao chefe do poder exe
cutive municipal, tendo por finalidade o planejamento, a coords
naqgu, a execucao e o controle das atividades referentes a trans
portes e oficina, estradas municipais, obras do interior e melo
ambiente do munic{pio.

I - A realizagao de programas de fomento a indus -
tria, comércio e todas as atividades produtivas do municipio;

I1 - A articulagao com diferentes orgacs, tanto no
ambito governamental como na iniciativa privada, visando ao a

proveitamento de incentivos de recursos financeiros para a ecg
nomia do municipio;

III - A manutencdo e atualizacao de planta cadastral
do sistema vidrio do municipio em articulagao e/secretaria muni

cipal de servigos urbanos;

IV - A criagao de medidas que visem ao equilibrio e
cologico da regiso, principalmente as gue objetivem controlar o
desmatamento. das margens dos rios e/ou nascentes existentes no
munici{pio;

V - A fiscalizagao e o controle de fontes poluido
ras e da depredacdo ambiental observada a legislacdo competent



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO b 1

VI - A fiscalizacdo e protecgdo dos recursos amblen-
tais do patrim&nin natural, observada a legislagao competente;

VIL - A promogdo de medidas necessarias ac reflores-
tamento em articulagao com os orgdos competentes;

VIII - A efetivagao de medidas que assegurem a preser
vagdo do equil{brio ambiental e a protegdo ao patriménio naty
ral e culturals;

IX - A execucdo de outras atividades correlatas.

SECA0 XXVIII
DO DEPARTAMENTO DE OBRAS DO INTERICR

Art®, 35 - Orgao diretamente subordinado a secretaria
manicipal de desenvolvimento, tendo como finalidade a execugao e
o controle das atividades relativas as obras, fiscalizagao e mag
nutencao no interior do munie{pio.

1 - A elaboracao de estudes e projetos de obras do
interior bem como os respectivos orgamentos;

11 - A elaboracao dos cdlculos das necessidades de
material bem como a requisicac dos mesmos para execugao de obras

III - A execugao e/ou contratacao se servigos de ter
celros para a execugdo de obras publicas no interior do munief -
plo;

IV - O fornecimento dos elementos técnicos necessa -
rios para a montagem dos processos de licitagac para contratagao
de obras e servigos em articulagao com a secretaria municipal de
administragao;

V - A fiscalizagdo quanto a cbediencia as cldusulas
contratuais no gue se refere ao infcio e términc das obras aos
materiais aplicados e a finalidade dos servigos;

VI - A execugao de outras atividades correlatas.

SEGAO0 XXIX
DO DEPARTAMENTO DE ESTRADAS MUNICIPAIS

Art?, 36 -Orgéo subordinado & secretsria municipall|’
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de desenvolvimento tendo como finalidade a execugao o controle e
manutencao das estradas municipais,

1 - A conservacao e a manutengao das estradas do mu
nic{pio em articulagido com orgaos estaduais e federais;

II - O formecimento de subsidios para a concretizagao
de acordos e convenios com os governos estadual e federal visan
do a obtencio de recursos e colaboragao técnice para recuperagao )
e ou construgao de estradas no municipio;

III - A articulacdo com a secretaria de servigos urba
nos, objetivando a utilizagao de pessoal e maguinas para conser-
vagEo das estradas, patrolamento e/ou reparos em calgamentos ou
asfalto e limpeza de acostamentos;

IV - A inspecAo pericdica das condigoes das estradas
do munic{pio executando levantamentos através de relatorios  gque
permitam ¢ acompanhamento da secretaria municipal de servigos ur
banos para providéncias pertinentes guando for o casoj

V - UtilizacBo em articulagso com a secretaria de
servigos urbanos dos equipamentos, maguinas e demals vefculos ne
cessarios ao desenvolvimento do programa de recuperagao e  cong
trquo de obras e/ou estradas no interior do municfpio;

VI = Executar outras stividades correlatas.,

SECRO X
DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES E OFICINA

Art?, 37 - Orgaoc diretamente subordinado a secreta -
ria municipal de desenvolvimento tendo como finalidade execugao'

a manutengao e o controle das atividades relativas ac transporte
e oficina da municipalidade,

I - 0 abastecimento, conservacac, manutengao distri
buicdo e controle de ve{culos e mdquinas dos diversos orgaos da
prefeitura de acordo com as necessidades de cada um e as disponi
bilidades da frota municipal;

11 - A autorizagdo e o controle dos gastos de combus
tivel e cleo lubrificante, assim como o de outras despesas com '

manutengao e conservacac de veiculos e maquinas da prefeitura e
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articulacio com a secretaria municipal de administragdo;

111 - O levantamento mensal do quadreo demonstrativo,.
por vef{culo e maguina de cada orgao, dos gastos de combustivel, .
lubrificantes e pecas utilizadas, para apreciagao dos secreta-
rios municipais de servigos urbanos e administragao;

IV - A inspecao pericdica de ve{culos e maguinas ,
‘verificando seu estado de conservagao, providenciande cs Tepa
ros que se fizerem necessarios;

V - A elaboragao de escalas de manutengdo de magui
nas e veiculos;

VI - A tomada de providencia para o emplacamento de
ve{culos e registro de cadastro de bens do munic{pio em erticu-
lagao com a secretaria municipal de administragao;

VII - A proposigao para recolhimento & sucata de vel
culos ou pegas consideradas inaproveitaveis, em articulagao com
a secretaria municipal de administragao;

VIII = A urgsnizscﬁu. fiscalizagao e cnnsarvacsu de
toda ferrementaria e equipamento de uso da oficina;

IX - A tomada de pruvidancias para reparagao de vq£
culos ou maquinas em oficinas especializadas;

X - A execugao de outras atividades correlatas.

SECAD XXXI
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art%, 38 - Orgdo subordinado aoc chefe do poder execu
tivo municipal tendo como finalidade o planejamento, a coordenza

gao, 8 execugdo e o controle das atividades referentes a agri
cultura e pecuaria do munic{pio.

I - A realizagao de programas de fomento a agrope-
cuaria do munic{pio;

1I = A articulagao com diferentes orgaos, tanto mno
ambito governamental como na iniciativa privada, visando ac &
proveitamento de incentivos e recursos para a agriculture d
nicfpio,
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DO DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS ESPECIAIS

Art? 39— 6rg§o diretamente subordinado a Secretaria Muni-
cipal de agricultura tendo como finalidade executar, programar e
controlar as atividades referentes a Politicg Agropecuéria do Mu-
nic{pia. :

I- A elaboragao de cadastro de produtores agricolas
e pecuaristas do Munic{pio;

II- Assisténcia com recursos proprios ou mediante !
convenios ou ascordos com orgaos Estaduais, Federais guanto a di
fusao de tecnicas agr{nclas & pnstbr{s mala molarnas zos agrinul
tores @ pecuaristas do Municipio;
; III- O incentivo do uso adequado do sole, orientando
aos produlteores guanto a um melhor aproveltamente das areas oclo-
sas, visando melhor produtividade;

IV- A tomada de providencias quanto a construgzo '
de reservatorios de agus, visando subsidiar os agricultores e
pecuaristas do Municipio, essencialwente no periodc da seca;

V- A criascac de condigbes para 3 manutengao das
culturas tredicionzis, bem como o incentivo e diversificagao .
agricola de novas culturas de animals e vegetais;

VI- A promogac e articula;ﬁo das medidas de abaste-
cimento e criagdo de facllidades referentes aos insumos basicos'
para a agricultura do Municfplo;

VII- A implantagzo e manuten;ﬁu de vivelro, objetl -
vando o fornecimento de mudas e sementes sos produtores, com a
finalidade de melhorar a gqualidade e diversificsgao dos produtos
bem como @ crisgao e manutengdo de hortas comunitarias e escola
res;
VIII- A organizagao e manutengao de feiras de produtg
res rurgis, promovendo um maior intercambio entre produtores e
consumidores em articulaggo com a Secretaris Municipal de Servi-
gos Urbanos;

IX- A assisténcia aos proprietarios no combate as
pragas e doengas dos vegetais, nas Areas de vegeta¢io declarad
de preservagao permanentes, bem como dos especlmes vegetais
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declarados imunes ao corte e as demsis culturas desenvolvidas
do Munic{pio;

X- A promogac de medidas visando o desenvolvimen
to e o fortslecimento do sssociativismo e /ou cooperativismo
no Munic{pio, em articulagdo com orgacs de agao social, Fede-
ral, Estadual e da iniciativa privada;

XI- A orientagao e controle da utilizagzo defen-
sivos sgricolas em srticulagso com 5rg§05 de saude municipais
Estaduails e Federals, observando a legislagao pertinente ;

¥II- A promogao de campanhss educstivas juntoe  as
comunidades em assuntos de protegao e conservagso da fauna e
da floraj

XIII- A elaboragao de programs de protegaoc e defesa'
do solo guanto a erosac e contengao de encostas;

XIV= A elaboracac de planos de programas destinados
a estabelecer normas de usoc e ocupagao do solo observando-se a
legislagao pertinente;

XV- A execugao de outras atividades correlatas,

SECAO0 XXXIII

DA SECRETARIA DA INDUSTRIA E DO COMERCIO

Art? 40- (rgao diretamente subordinado ao Chefe do
Foder Executive Municipel, tende como finalidade o planejamen
to, a conrdena@go, a execuggo e 0 controle das atividades re
ferentes a Industria, Comércio e Turismo do Municfpio.

I- A realiza@ﬁo de programas de fomente a in-'
dustria, comercie, turismo e & todas as atividades produtivas
do municfpio;

II- A articulagao com diferentes orgsos, tanto '
no ambito governamental come na inlciativa priveda, vissndo !
ao aproveltamento de recurses financeiros e incentivo para a'
economia do Munic{pio;

III- A execugao de outras atividades correlatas

S E€ 50 ¥XHTV

DO DEPARTAMENTO DE PROMOGAO E TURISMO
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Art®?, 41 - Orgdo diretamente subordinado a secreta
ria municipal de indistria e comércio, tendo como finalidade a
execugdo e o controle das atividadea relativas a promogao do tu
tismo do municipio.

I - A execucao de programa gue visem a exploragio'
do potencial tur{stice do munic{pio em articulacgdo com orgaos
de turismo estadual e/ou federal;

I1 - A protecio, defesa e valorizagao dos elementos
da natureza, as tradicoes e costumes e o est{mulo as manifesta-
qﬁes que possam constituir-se em atragoes tur{sticas;

III - A execugao de acordos, convenios, firmados com
o governo federal e/ou estadual ou entidade da iniciativa priva
da voltados para as atividades tur{sticas do municipio;

IV - A proposicac de aproveitamento ou melhoria dos
recantos do munic{pio que possam contribuir para o fomento do

tur’.m. -
V - A execugac de outras atividades correlatas.

SECAO XXXV
DO DEPARTAMENTO DA PRESERVACAO DA CULTURA
REGIONAL

Art?, 42 - Orgdo diretamente subordinado a secreta
ria municipal da inddistria e do comércio, tendo como finalidade

a execugao e o controle das atividades relativas & preservagao'
da cultura regional.

I - 0 levantamento, tombamento e a preservagao do
patrimonio historico art{stico e cultural do munic{pio;

II - A organizacgao da publicidade destinada a des
pertar o interesse pelas belezas naturais, folclore e festejos'
tradicionais do munic{pio;

III - A execucao de convenios e acordos firmados com
o governo federal, estadual e outros voltados para as atividades
da cultura regional do munic{pio;

IV - A mobilizacdo das comunidades em torno das ati
vidades culturais regionais do municipio;
V - A promocao, intercambio cultural art{stico o

tivando o aperfeigoamento dos padroes dos programas culturais
regionais e a elevagao do nivel técnico;
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VI - A execugao de outras atividades correlatas.

capfruLo v
DA IMPLANTAGRO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA LA
PREFEITURA

Art®, 43 - A estrutura administrativa prevista mna
presente Lel entrard em funcionamento, gradativemente a medida'
gque os orgaos que a compoe forem sendo implantados segundo as
convenienclas da administracio e as disponibilidades de recur -
s0S.,

PARAGRAFO UNICO - A implantacao dos orgaos far-se-
a atraves da implantagao das seguintes medidas:
I - Elaboragdo e aprovagao do regimento interno da

prefeitura;
1T - Provimento das respectivas chefims;:

111 - Dotagao dos orgaos dos elementos materiais e
humanos indispensaveis ao seu funcionamento;

IV - Instrugao das chefias com relacao as competén-
cias que lhes s3o deferidas pelo regimento interno,

capfrurLo vI
DO REGIMENTO INTERNO

Art€, L4 - O regimento interno da prefeiturs sera
baixado por decreto do prefeito no prazeo de 120 (Cento e Vinte)
dias, contados da vigencia desta lLei,

PARAGRAFO SEGUNDQ -0 regimento interno explicitard:

I - As atribuigoes espec{ficas e comuns dos servi
dores investidos nas fungoes de chefias;

II - As normas de trabalho que, por sua natureza a
nao deva constitulr disposicoes em separado;

111 - Outras disposigoes julgadas necessarias,

PARAGRAFO UNICO = Mo regimento intermo, o prefeito
municipal poderd deleger competencia as diversas chefias pa
proferir despachos decisorios, sendo indelegavéis as seguin
atribuicoes:

]
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I - Iniciativa, sancdo, promulgag@o e veto de Leis;
11 - Convocagao extraordinaris da Camars Municipalj;

111 - Provimento e vacancia dos cargos publicos da
Prefeitura;

1V - Admiss3o e contratagac dos servidores a qual
gquer t{tulo e gqualquer gue seja a categoria, bem como sua demis-
sac, dispensa, rescisao e revisao de contrato;

V - Aprovacaoc de regimentos;
VI - Aprovagao de regulamentos;
VII - Criagdo, alteragao ou extingao de dorgdos, auto
rizados pela Camara Municipel;
VIII - Abertura de creditos adicionmais;

IX - Aprovagao de concorrencia publica, qualquer !
que seja o montante ou fipalidade;

X - Apmvaqﬁ"u de loteamentos ou de suas vistorias;

XI - Concessao de exploragao de servigos publicos !
ou de utilidade publica, depois de autorizs¢ao pela Camara Muni-

cipal;j XII - Permissao de servigos publices, ou de utilida-

de publica a t{tulo precdrio;

XIII - Permisséo ou autorizacao do uso de bens munici
pais; XIV - Alienagao de bens imoveis pertencentes ao pa
trimonio municipal, depois de autorizado:pela Camars;

XV - Expedic3o de decretos;
XVI = Celebragio de Convénios;

XV1I - Decretagao de desapropriagao e instituigéo de
servidores administrativas;

XVIII - Determinagao da abertura de sindicancia e a
instauragao de processo administrative de gualguer natureza;

XIX - Aguisigdo de bens iméveis, por compra ou permu
ta depois de autorizada pela Camara;

XX - Quaisquer outros atos que, em virtude Lei
ou norma correspondente, devam ser cobjetos de decreto.
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capiTULO VII
DOUS CARGOS E FUNGOES DE CHEFIAS

Art?, 45 - Ficam criados os cargos de provimento em
comissoes e fungoes de confianga necessarios a implantacao desta
Lei e estabelecidos se quantitativo, valores, referentes e dis
_trl.bui.qﬁu, conforme Apnexo I e I1I,

Art?, 46 = As funcoes de confianga criadas nesta Lei,
serdo instituidas por ato do Prefeito para atender aos encargos '
dos responsaveis pelas areas de trabalho previstas nesta Lei, e
aos encargos dos responsaveis por turma de trabalho.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O preenchimento das fungoes de_
pendera da existencia de dotagao orgamentaria para atender as des
pesas,

PARAGRAFO SEGUNDO - As fungoes de confianga nao cong
tituem situagao permanente e sim vantagem transitoria pelo efeti
vo exerciclo dos responsdveis pelas areas e pelas turmas de traba
lho.

Art2, 47 - O veocimento percebldo, pelo ocupante de
fungao de confianga nao poders ultrapassar 80% (Oitenta por Cento)
do vencimento do cargo de secretario municipal excluidas as vanta
gens pessoals.

Art®, 48 - As nomeagoes para os cargos de provimento
em comissao e as designagoes para fungoes de confianga obedecerao
aos seguintes criterlos:

I - Os chefes dos orgdos ligados diretemente ao pre
feito s3o de sua livre nomeacdo;

1I - Os encarregados pelas areas e os responsaveis pe
las turmas de trabalho sao nomeados pelo prefeito por indicacao !
do chefe do orgao correspondente,

I1I = A classificag@o dos cargos de diretor aeré" regyu
lamentado atraves do estatuto da categoria, gque sera providencia-

do dentro de 120 dias, enguanto a Lei nac despuser sobre o assun-
to, fica com a seguinte classificagao. Diretor de Nivel A, agu
que dirigir escola, com turno de primeira a quarta serie do
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meiro grau, creches e pré-escola; Diretor de Nivel B, aguele que
dirigir escola com turnos de primeira a oitava serle do primeiro
grau e segunde grau e : Diretor de Nivel C, aguele gue dirigir /
escola com turma de Pré, primeiro e segundo grasu.

PARAGRAFO UNICO - As funcoes de conflanga serso exer—
cidas, pmferéncial:nente, por servidores ocupantes de cargo de
carreira técnica ou profissional, em conformidade com o gque dis
poe a legislagdo pertinente, em caso de disposigdo de pessoal da
gratificacgao de 60% (Sessenta por Cento) do seu vencimento.

capfruro  vInx
DAS DISPOSICOES FIWAAIS E TRANSITGRIAS

Art?, 49 - Fica o Prefeito Municipal autorizade a pro
ceder no orgamento do munic{pio, aos reajustamentos que se fise
rea necess_érios em decorrencia desta Lei, respeitados os elemen
tos e as fungoes.,

Art?., 50 = As repartigoes municipais devem funciomar'
perfeitamente articuladas em regime de mitua colaboracao.

Art?, 51 - A Prefeltura dard atengao especial ao trei
namento dos seus servidores, fazendo-os, na medida das disponibi
lidades financeiras do munic{pio e das conveniencias dos servi
gos, frequentar cursos e estagios especiais de treinamento e a
perfeigoamento

Art?, 52 - Fica o Poder Executivo autorizado a proce
der por Decreto, o remanejamento das dotagoes or¢amentdrias cons
tantes do orgamento de 1989, para que forem sendo implantados ,
em fungao desta Lei, e aqueles que nao implantados terdo suas a

tribuigoes passadas a outras criadas, também por Decretos, até
sua implantagao,

PARAGRAFO UNICO - A partir de 1990, o Orgamento da
Prefeitura Municipal de Conceigio da Barra, serd elaborado obser
vando-se nomeclaturas dos orgaos j& implantados.

Art?, 53 = Na medida que forem instalados os orgaos
que compoe a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal p
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visto nesta Lei, se naoc forem implantados todos de uma s0 vez ’
serdo extintos automaticamente os atuais orgaos, ficando o Pre
feito Municipal autorizado a promover os necessiarios ajustes,co
mo suprimir Secretdrio, Departamentos e Divisoes, bem como cri-
ar outros desde que nio prejudigue a estrutura organizacional ,
podendo também mudar as nomeclaturas que nao satisfagam o inte
resse da Administracao,

Art®, 54 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as seguintes Leis n%s: 1,470/81, 1.648/85,
1.699/87, 1.635/85, 1.634/85, 1.616/85, 1.547/83, 1.614/85 »
1.586/84, 1.559/84 e 1.715/87 e Anexos I , II, III-A, III-B e
IV da Lei 1.693/86 e disposicoes em contrario.

Concelgao da » 10 de fevereiro de 1989,

A T 1047} . RA

" PREFEITO MUNICIPAL ®
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TABELA DE CARGOS COMISSIONADOS ANEXO I
NOMECLATURAS QUANTIDADE VALOR
CHEFE DE GABINETE DO PREFEITO 1 500,00
-ASSESSORIA TECNICA 1 500,00
PROCURADORIA JURIDICA 1 500,00
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO 1 500,00
SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANGAS 1 500,00
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAOQ E CULTURA 1 500,00
SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE 1 500,00
SECRETARIO MUNICIPAL DE AGAO SOCIAL 1 500,00
SECRETARIO MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS b3 500,00
SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO 1 500,00
SECRETARIO MUNICIPAL DE AGRI1CULTURA 1 500,00
SECRETARIO MUNICIFAL DE INDUSTRIA E COMERCIO 1 500,00

e et i Lo ol B L -
DEPARTAMENTO DE FLANEJAMENTO ECONOMICO i 300,00
DEPARTAMENTO DE FLANEJAMENTO FISICU 1 300,00
DECARTAMENTO DE PLANEJAMENTO ADMINISTRATIVO i3 300,00
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANCS 1 300,00
DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO 1 300,00
DEPARTAMENTO DE SERVIGOS GERAIS 1 300,00
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACKO DE RECEITA '] 300,00
DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO 1 300,00
DEFARTAMENTO DE COMFRAS 1 300,00
DEFARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DO ENSINO 1 300,00
DEPARTAMENTO DE ENSINO FUNDAMENTAL 1 300,00
DEPARTAMENTO DE CULTURA, ESPORTE E LAZER 1 300,00
ESCOLA MUNICIPAL DE MUSICA 1 300,00
DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA MEDICA AMBULATORIAL 1 300,00
DEPARTAMENTO DE SAUDE E SERVICOS DIVERSOS 1 300,00
DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA AO MENOR 1 300,00
DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL GERAL 1 300,00
DEPARTAMENTO DE SERVIGOS DE UTILIDADES PUBLICA -1 300,00
DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS 1 300,00
DEPARTAMENTO DE OBRAS DO INTERIOR 1 300,00
DEPARTAMENTO DE ESTRADAS MUNICIPAIS ) | 300,00
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES & OFICINAS 1 300,

o



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

ESTADO DO ESPIRITD SANTO

GABINETE DO PREFEITO

Continuagio do Anexo I

NOMECLATURAS QUANTIDADE VALOR
DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS ESPECIAIS 1 300,00
DEPARTAMENTO DE PROMOGOES E TURISMO 300,00
DEPARTAMENTC DE CULTURA REGIONAL 1 300,00
DIVISAC DE PARGUES, JARDINS E CEMITERIOS 1 200,00
DIVISEO DE LIMPEZA PUBLICA E SANEAMENTO 1 200,00
DIVISEC DE FROJETOS ESPECIAIS 1 200,00
DIVISEO DE RUAS AVENIDAS E ILUMINAGAQ PUBLICA 1 200,00

TABELA DE CARGOS COMISSIONADOS ANEXC I -A

FUNCOES GRATIFICADAS  QUANTIDADE VALOR
MOTORISTA DO GABIRETE 02 150,00
CHEFE DO SERVICO DE RECEPGRO E T.TV 01 131,00
RECEPCIONISTA DO GABINETE 06 54,67
OFICIAL ADMINISTRATIVO 20 120,00
TECNICO EM CONTABILIDADE 10 120,00
SERVENTES 105 54,67



- ANEXOQ LT

QUADRO DO MAGISTERIO MUNICIPAL
PARTE SUPLEMENTAR

CARGO = N¢ DE CERGA VALOR SALARTO
. FUNGEO HORARTA
NIVEL CARGOS  |spmanai | moma sura MENSAL

Professor de 1% a 43 série nao habilitado a
Pe

18]
in
K% ]
\n
|

nivel de 22 grau. NCz$ 63,65

D
(1
i
1]
B
L+
o'
ol
=

x f
TC.1.A| Professor de 18 g 48 3 itado a ni
vel de 2¢ Grau, £0

(§%]
\n
1
=
1
]

120,00

PC.I.B| Professor de 52 a 82 serie e 29 Grau habili
tado & nivel de 22 Grau. 35 - NCz$# 1,20 -

FC.II Professor de 12 a 82 série e 2¢ (Grau que se
Jja estudante de nivel superior e gue tenha™
uma carga horaria universitaria acima de
1200 horas ou tenha habilitag¢io especifica!
de 2% Grsu acrescida de estudos =dicionais 5 25 NCz$ 1,30 NCzH 13C,00

PC,.IIT | Professor de 12 a 82 e 2¢ Grau que sSeja pro
fissional liberal com curso superior tenha!

habilitagZo especifica em curso de licenci 20 25 Cef 1,50 NCz§ 150,00
atura de curta duragao. -

PC.IV Professor de 12 a BY série e 22 Grau babili
tado com licenciatura plena, 20 25 nCz§ 1,80 NCz§ 180,00

0BS.: 0 P.C.II, III, IV de 12 -~ 42 serie receberdo seus vencimentos com carga hordria de 25 horas semsnai:
e 5% & B2 e 20 (rau rec rao por hora aula,

=




QUADRO DO MAGISTERIO MUNICIPAL

ANEXO TIT

CARGA HORA REMUNERACAO
CARGO nfvEL VAGAS RIA SEMANAL MENSAL
Diretor de Unidade Escolar A 12 30. hs NCz$ 180,00
B 06 30 hs NCz1 230,00
c 0s 20 hs NCz§ 280,00
Supervisor Escolar - 06 20 hs Nozf 200,00
Cocrdenador de Turno - 10 30 hs NCz8% 150,00
Secretaria - 1c 30 hs NCz® 120,00
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