PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAQ DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

LEI N°. 2.784, DE 28 DE DEZEMBRO 2017.

“INSTITUI O FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”,

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAQO DA BARRA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEL

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art.1°. O Fundo Municipal de Saude criado pelo artigo 189 da Lei Organica do Municipio
de Conceigcdo da Barra tem por objetivo criar condigdes e mecanismos de gerencia
financeira e executiva dos recursos destinados ao desenvolvimento das agdes de saude,
conforme planejamento e controle do 6rgédo colegiado responsavel pelo setor de saude,
compreendendo:

| - acesso universal e igualitario, integral, regionalizado e hierarquizado.
Il - vigilancia sanitaria;

Il — vigilancia epidemiolégica e agbes de salude de interesse individual e coletivo
correspondentes;

IV - controle e a fiscalizagdo das agressdes ao meio ambiente, nele compreendido o
ambiente de trabalho, em comum acordo com as organizagdes competentes da esfera
estadual e federal. .

V - a prevengéo e o salvamento maritimo;

VI - o estimulo ao exercicio fisico orientado como forma de prevenir doengas, controlar e
recuperar a saude.

Vil — planejamento e orientacéo a populacdo de habitos alimentares saudaveis;

VIl — outras atividades correlatas vinculadas ac Sistema de Saude.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO DO FUNDO
SECAO |
DA SUBORDINACAO DO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICKO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
Art. 2° O Fundo Municipal de Saude - FMS ficara subordinado diretamente ao Secretério
Municipal de Saude de Conceigao da Barra.

Paragrafo Unico: O Fundo Municipal de Satde sera gerido diretamente pela Secretaria
Municipal de Saude, tendo o secretario como ordenador de despesa mediante deliberagéo e
fiscalizagéo do Conselho Municipal de Saude, de acordo com o Plano Municipal de Satde.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE
Art. 3° Sao atribuicdes do Secretario Municipal de Saude:

| - gerir o FMS - Fundo Municipal de Saude e estabelecer politicas de aplicagdo dos seus
recursos em conjunto com o Conselho Municipal de Salude — CMS;

Il. acompanhar, avaliar e decidir sobre a realizagdo das ag¢des previstas no Plano Municipal
de Saude,;

Ill. submeter ao Conselho Municipal de Saude plano de aplicagéo a cargo do FMS - Fundo
Municipal de Saude, em consonéncia com o Plano Municipal de Salude e com a Lei de
Diretrizes Orgamentarias;

IV. submeter, trimestralmente, ao Conselho Municipal de Salude as demonstragdes mensais
de receitas e despesas do FMS - Fundo Municipal de Saude;

V. encaminhar mensalmente a Contabilidade do Municipio as demonstragées mencionadas
no inciso anterior;

VI. subdelegar competéncias aos responsaveis pelos estabelecimentos de prestacdo de
servigos de saude que integram a rede municipal;

VIl. assinar cheques com o responsavel pela Tesouraria da Secretaria Municipal da
Fazenda;

VIIl. ordenar empenhos e pagamentos das despesas do FMS - Fundo Municipal de
Salde;

IX. firmar convénios e contratos, inclusive de empréstimos, juntamente com o Chefe do
Poder Executivo Municipal, referentes a recursos que serdo administrados pelo FMS -
Fundo Municipal de Saude.

Paragrafo unico. Secretarioc Municipal da Salde podera estabelecer e delegar atribuicdes a
funcionarios da Secretaria Municipal da Satde - SMS para o gerenciamento e a
operacionalizagcdo do Fundo de que trata esta lei, permanecendo, contudo, como
responsavel pela aplicacdo dos recursos publicos.

SEGAO Il
COORDENAGAO DO FMS Fundo Muyificipal de Salude
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICKO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
_ GABINETE DO PREFEITO
, Art. 4° A coordenagdo do FMS sera exercida por servidor publico municipal ocupante de
cargo em comissdo de acordo com o Plano de Cargos, Carreiras e Salarios da
Administragao, conforme anexo | da presente lei.

SEGAO IV
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DO FMS - Fundo Municipal de Saude
Art. 5° Séao atribuicées do Coordenador do FMS - Fundo Municipal de Saude:
|. preparar as demonstracdes mensais da receita e despesas, a serem encaminhadas ao
Secretario Municipal de Saude;

Il. manter os controles necessarios a execugao orgamentaria de FMS — Fundo Municipal de
Saude, referentes a empenhos, liquidagéo e pagamento das despesas e aos recebimentos
das receitas do FMS - Fundo Municipal de Saude;

Ill. manter em coordenagdo com o setor de patriménio da Prefeitura Municipal, os controles
necessarios sobre os bens patrimoniais com carga ao FMS - Fundo Municipal de Saude;

IV. encaminhar a Contabilidade do Municipio:
a) mensalmente, as demonstragdes de receitas e despesas;
b) mensalmente, os inventarios de estoques de medicamentos;

¢) anualmente, o inventario dos bens moveis e imoveis e o balango geral do FMS - Fundo
Municipal de Saude.

V. firmar com o responsavel pelos controles da execugado orcamentaria as demonstragées
mencionadas anteriormente;

VI. providenciar, junto a Contabilidade do Municipio, as demonstragcées que indiquem a
situagcéo econdmico-financeira geral do FMS - Fundo Municipal de Saude;

VIl. apresentar ao Secretario Municipal de Salde a andlise e a avaliagdo da situagdo
econdmico-financeira do FMS - Fundo Municipal de Saude detectada nas demonstractes
mencionadas;

Vill.manter os controles necessarios sobre convénios ou contratos de prestac2o de servigos
pelo setor privado e dos empréstimos feitos para a salde.

IX — Prestar contas para o TCEES — PCM, no calendario estipulado pela Corte de Contas.

X — Prestar contas para o TCEES - anualmente PCA, no calendario estipulado pela Corte
de Contas.

XI - Prestar contas para o Sistema Orcamento Publico da Saude bimestralmente SIOPS, no

calendario estipulado pela Corte de Contas.
Xl — Responsabilizar-se pela organizagéo contabi ara fing“de prestagéo de contas junto a
outros érgéos de governo e ao Tribunal de Con
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

SECAOV

DA FISCALIZAGAO DO FMS - Fundo Municipal de Satude

Art. 6° O FMS - Fundo Municipal de Saude, subordinado a Secretaria Municipal de Satde,
conforme as diretrizes do Sistema Unico de Salde — SUS esté sujeito:

I. ao acompanhamento e fiscalizagdo do Fundo Nacional de Saude e do Fundo Estadual de
Saude;

Il. a auditorias do Sistema Nacional de Auditoria — SNA;
Ill. ao controle e fiscalizagdo dos érgéos de controle interno e externo;

IV. ao acompanhamento e a fiscalizagdo do Conselho Municipal de Saude de Conceigdo da
Barra.

SECAO VI
DOS RECURSOS DO FMS - Fundo Municipal de Saude
SUBSEGAO |
DOS RECURSOS FINANCEIROS
Art. 7° Sao receitas do FMS - Fundo Municipal de Saude:

I. as transferéncias oriundas do orgamento da Unido e da Seguridade Social, como
decorréncia do que dispde o Art. 30, VII, da Constituicdo Federal e Emenda Constitucional
n® 29/2000;

Il. recursos provenientes do produto da arrecadagéo dos impostos a que se refere o artigo
156, bem como recursos de que tratam os artigos 158 e 159, inciso |, alinea "b" e paragrafo
3° nos termos do artigo 198, paragrafo 2°, Ill e paragrafo 3°, |, e do artigo 77, lll, do Ato das
Disposi¢cdes Constitucionais Transitérias, todos da Constituicdo Federal, com a redagao
dada pela Emenda Constitucional n® 29, de 14 de setembro de 2000;

Ili. os rendimentos e os juros provenientes de aplicagdes financeiras receitas auferidas de
aplicagdes financeiras de seus recursos;

IV. auxilios, subvengdes, transferéncias e participagdes em convénios e ajustes firmados
com outras entidades financiadoras;

V. contribuigdes, donativos e legados de pessoas fisicas e juridicas, de direito publico, ou
privado, nacionais, estrangeiras e internacionais feitas diretamente para este FUNDO;

VI. recursos transferidos pela Unido, Estado e outros municipios, destinados as acgdes e
servicos de saude; recursos provenientes de transferéncias e doacdes de instituicdes
publicas e privadas, nacionais, estrangeiras e internacionais;

sl
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
) GABINETE DO PREFEITO
VII. recursos de outras fontes para o financiamento do Sistema Unico de Satide — SUS em
nivel municipal, recebidos a titulo de reembolso, de valores correspondentes ao sistema de
assisténcia médica suplementar;

VIll.o produto de arrecadagao de multas, corregdo monetaria e juros por infragées ao

Cédigo Sanitario Municipal,

IX. taxas de fiscalizagdo sanitaria e outras especificas que o Municipio venha a criar no
ambito da saude;

X. receitas de eventos realizados com finalidade especifica de auferir recursos para os
servigos de saude;

Xl. recursos provenientes de operagbes de crédito contraidas com a finalidade de atender a
area da saude;

Xil — doagdes em espécie feitas diretamente para este Fundo.
XIll. outras receitas.

§1°As receitas descritas neste artigo serdo depositadas obrigatoriamente em conta especial
do FMS - Fundo Municipal de Salude, a ser aberta e mantida em agéncia de
estabelecimento oficial de crédito.

§ 2° A aplicagao dos recursos de natureza financeira dependera:
|. da existéncia de disponibilidade em fungéo do cumprimento de programacéo;
Il. de prévia aprovagéo do Secretario Municipal de Salde.
SUBSECAQ I
DOS ATIVOS DO FMS -Fundo Municipal de Saude
Art. 8° Constituem ativos do FMS -Fundo Municipal de Saude:

|. disponibilidades monetarias em bancos ou em caixa especial oriundas das receitas
especificadas;

Il. direitos que porventura vier a constituir;

Ill. bens moveis e iméveis que forem destinados ao sistema de saude do Municipio;

IV. bens moveis e imoveis doados, com ou sem énus, destinados ao sistema de saude;
V. bens méveis e iméveis destinados a administragdo do sistema de saude do Municipio.

Paragrafo Unico. Anualmente se processara o inventario dos bens e direitos vinculados ao
FMS -Fundo Municipal de Saude.

SUBSEGCAO lli

DOS PASSIVOS Do//mﬁ/}fundo Municipal de Satde ot
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
1 GABINETE DO PREFEITO
Art. 9° Constituem passivos do FMS - Fundo Municipal de Saude as obrigagées de qualquer
natureza que porventura o Municipio venha a assumir para a manutencao e funcionamento
do sistema municipal de saude.

SECAO VII
DO ORCAMENTO E DA CONTABILIDADE
SUBSEGAO |
DO ORCAMENTO

Art. 10. Orcamento do FMS - Fundo Municipal de Saude evidenciara as politicas e os
programas de trabalho governamentais observados o Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes
Orgamentarias, e os principios da universalidade e do equilibrio.

§ 1° O orcamento do FMS - Fundo Municipal de Saude integrara o orgamento do Municipio,
em obediéncia ao principio da unidade.

§ 2° O orgamento do FMS - Fundo Municipal de Saude observara, na sua elaboragdo e na
sua execugao, os padrdes e normas estabelecidos na legislagdo pertinente.

SUBSECAO Il
DA CONTABILIDADE

Art. 11. A contabilidade do FMS - Fundo Municipal de Saude tem por objetivo evidenciar a
situacado financeira, patrimonial e orcamentaria do sistema municipal de saude observados
os padrdes e normas estabelecidos na legislacédo pertinente.

Paragrafo Unico. O saldo positivo do FMS - Fundo Municipal de Satde apurado em
balango, em cada exercicio financeiro, sera transferido para o exercicio seguinte,
obedecendo a mesma programagéo.

Art. 12. A contabilidade sera organizada de forma a permitir o exercicio das suas fungdes de
controle prévio, analise dos custos dos servigos, bem como interpretar

e analisar os resultados obtidos.
Art. 13. A escrituragdo contabil sera feita pelo método das partidas dobradas.
§ 1° A contabilidade emitira relatérios mensais de gestéo.

§ 2° Entende-se por relatérios de gestdo os balancetes mensais de receita e de despesa do
FMS - Fundo Municipal de Saude e demais demonstracdes exigidas pela Administragéo e
peia legislagéo pertinente.

§ 3° As demonstragdes e os relatérios produzidos passardo a integrar a contabilidade do

Municipio.
SECA
DA EXECU MEM[rARIA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

SUBSEGAO |

DAS DESPESAS
Art. 14. A despesa do FMS -Fundo Municipal de Salde se constituira de:

I. financiamento total ou parcial de programas integrados de saude desenvolvidos pela
Secretaria Municipal de Salude ou com ela conveniados;

Il. pagamento de vencimentos, salarios, gratificacbes ao pessoal dos 6rgéos ou entidades
de administragcdo direta ou indireta que participem da execugao das agdes previstas no Art.
1° da presente Lei.

lll. Pagamento pela prestagao de servigos a entidades de direito privado para execugao de
programas ou projetos especificos do setor de saude, observado no § 1° Art. 199 da
Constituicdo Federal;

IV. aquisicdo de material permanente e de consumo e de outros insumos necessarios ao
desenvolvimento dos programas;

V. construgao, reforma, ampliacdo, aquisicdo ou locagdo de iméveis para adequacgdo da
rede fisica de prestacdo de servigos de salde;

VI. desenvolvimento e aperfeicoamento dos instrumentos de gestdo, planejamento,
administracao e controle das ag¢des de salde;

VIil. desenvolvimento de programas de capacitagdo e aperfeicoamento de recursos humanos
em saude;

VIll. atendimento de despesas diversas, de carater urgente e inadidvel necessarias a
execucao das agdes e servigos de salude mencionados no Art. 1° da presente Lei.

Art. 15. Nenhuma despesa sera realizada sem a necessaria autorizagédo orcamentaria.

Paragrafo Unico. Para casos de insuficiéncias e omissbes orcamentarias poderdo ser
utilizados os créditos adicionais suplementares e especiais, autorizados por Lei e abertos
por decreto do Executivo.

SUBSECAO I
DAS RECEITAS

Art. 16. A execucdo orcamentaria das receitas se processara através da obtengéo do seu
produto nas fontes determinadas na presente Lei.

CAPITULO i
DISPOSICOES FINAIS
Art. 17°. O FMS -Fundo Municipal de Saude tera duragéo indeterminada.

Art. 18°. As despesas decorrentes da cacdoda presente Lei correrdo a conta dos
recursos orgcamentarios do FMS e das eit}s/ ras orgamentarias.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
) GABINETE DO PREFEITO
Paragrafo Unico. Para os casos de insuficiéncia e omissées orcamentarias poderdo ser
utilizados os créditos adicionais, suplementares e especiais, autorizados por lei e abertos
por decreto do Chefe do Poder Executivo.

Art. 19° — O Secretario Municipal de Saude prestara contas da aplicacdo dos recursos do
Fundo Municipal de Saude ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, por
exercicio ou por gestédo, na forma estabelecida pela legislagao especifica.

Art. 20° - Podera, o Prefeito Municipal, criar Comissdo Permanente de Licitagdo com vistas
as demandas dos fundos municipais.

Art.21°. Ficam criados os cargos e suas respectivas tabelas conforme anexo | e anexo Il.
Art. 22°, Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 23.° - Ficam revogadas as disposigées em contrario, em especial a Lei 1799/91 e 17 de
junho de 1991.

Publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito d
nove dias do més ro do ano de dois mil e dezessete.

onceigdo da Barra, Estado do Espirito Santo, aos vinte e

Prefeito

S ipRa

Paulo Cezar Alves de Oliveira
Gestor de Governo '
Portaria n.° 287/2017 _-

Julio Cesar uza Baldotto
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

CARGO: COORDENADOR DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.
NIVEL SALARIAL: R$ 4.500,00
PROVIMENTO: COMISSIONADO

ATRIBUICOES:

preparar as demonstragdes mensais da receita e despesas, a serem
encaminhadas ao Secretario Municipal de Salde;

manter os controles necessarios & execucdo orgamentaria de FM8 — Fundo
Municipal de Salde, referentes a empenhos, liquidacdo e pagamento das
despesas e aos recebimentos das receitas do FMS - Fundo Municipal de Salde;
manter em coordenagdo com o setor de patriménio da Prefeitura Municipal, os
controles necessarios sobre os bens patrimoniais com carga ao FMS - Fundo
Municipal de Saude;

encaminhar & Contabilidade Geral do Municipio:

mensalmente, as demonstragdes de receitas e despesas;

mensalmente, os inventarios de estoques de medicamentos;

Anualmente, o inventario dos bens méveis e imoveis e o balanco geral do FMS -
Fundo Municipal de Saulde.

firmar com o responsavel pelos controles da execugdo orgamentaria as
demonstragdes mencionadas anteriormente;

providenciar, junto a Contabilidade do Municipio, as demonstracées que
indiguem a situacdo econdmico-financeira geral do FMS - Fundo Municipal de
Saude;

apresentar ao Secretario Municipal de Salude a analise e a avaliag@o da situacdo
econdémico-financeira do FMS - Fundo Municipal de Salde detectada nas
demonstragdes mencionadas;

manter os controles necessarios sobre convénios ou contratos de prestacéo de
servicos pelo setor privado e dos empréstimos feitos para a saude.

Prestar contas para o TCEES -~ PCM, no calendario estipulado pela Corte de
Contas.

Prestar contas para o TCEES - apualmente PCA, no calendario estipulado pela
Corte de Contas. i
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Prestar contas para o TCEES - anualmente PCA, no calendario estipulado pela
Corte de Contas.

Prestar contas para o Sistema Orgcamento Publico da Saude bimestralmente

SIOPS, no calendario estipulado pela Corte de Contas.
Responsabilizar-se pela organizagéo contabil para fins de prestacéo de contas
junto a outros érgdos de governo e ao Tribunal de Contas.

QUADRO DE ATRIBUICOES

Cargo: CONTADOR
Nivel Salarial: 5.000,00
Provimento: EFETIVO

ATRIBUIGOES:

Executar atividades inerentes a prestacéo de servigos da area de atuagéo
profissional de ciéncias contabeis;

Elaboragéo a escrituragao de operagdes contabeis;

Elaborar demonstrativos de bens, coisas e direitos;

Controlar verbas recebidas e aplicadas;

Elaborar plano de contas orgamentérios e financeiros;

Elaborar balangos, balancetes, demonstrativos e outros relatérios;
Examinar empenhos, verificando a disponibilidade orgamentaria e
financeira, classificando as despesas em elemento préprio;

Elaborar demonstrativos de despesas e custeio por unidade orgamentaria;
Propor normas internas contabeis;

Assinar atos e fatos contabeis;

Organizar dados para a proposta orcamentaria;

Emitir pareceres sobre assuntos de sua especialidade;

Elaborar pareceres e relatérios;

Examinar controles contébeis, financeiros e orgamentarios;

Desenvolver procedimentos de controle interno;

Acompanhar a legislacéo tribGtaria;
Prestar assessorigAiscaf,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

e Organizar e executar servigos de contabilidade em geral;

e Escriturar livros de contabilidade obrigatérios, bem como de todos os
necessarios no conjunto da organizagdo contabil e levantamento dos
respectivos balangos e demonstragdes;

e Pericias judiciais ou extrajudiciais, revisdo de balancos e de contas em
geral, verificagédo de haveres reviséo permanente ou periddica de escritas,
regulagcdes judiciais ou extrajudiciais de avarias grossas ou comuns,
assisténcia aos conselhos fiscais das sociedades anénimas e quaisquer
outras atribuicdes de natureza técnica conferidas por lei aos profissionais
de contabilidade;

e Acompanhar e responder aos controles dos Tribunais de Contas:

e Fazer andlises, orientagdes, planejamentos, inspecdes e controles na area
tributaria;

e Assessorar e responsabilidade técnica em unidades organizacionais onde
se executem atividades da area de atuagéo profissional do contador;

e Elaborar laudos técnicos e realizagdo de pericias técnico-legais
relacionados com as atividades da darea profissional das ciéncias
contabeis;

e Realizar vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento e servicos técnicos,
elaboracédo de pareceres, laudos e atestados do ambito das atribuicées
profissionais do contador;

o Executar demais atividades compreendidas na regulamentagéo
profissional do cargo, aplicavel aos objetivos da administracdo publica
municipal;

e Organizar e dirigir os trabalhos inerentes a contabilidade de todos os
Fundos do Municipio, planejando, supervisionando, orientando sua
execugéo e participando dos mesmos, de acordo com as exigéncias legais
e administrativas, para apurar os elementos necessarios a elaboragao
or¢camentaria e ao controle.

e Planejar o sistema de registros e operagdes as necessidades
administrativas e as exigéncias legais, para possibilitar controle contabil e

or@ameW
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

e Supervisionar os trabalhos de contabilizagdo de documentos, analisando-

os e orientando seu procedimento, para assegurar a observancia do plano
de contas adotado;

¢ Inspecionar regularmente a escrituragdo dos livros comerciais e fiscais,
verificando se os registros efetuados correspondem aos documentos que
lhes deram origem, para fazer cumprir as exigéncias legais e
administrativas;

e Controlar e participar dos trabalhos de analise e conciliagdo de contas,
conferindo os saldos apresentados, localizando e emendando os possiveis
erros, para assegurar a corre¢do das operagdes contabeis;

e Proceder e orientar a classificagcdo e avaliagdo de despesas, examinando
sua natureza, para apropriar custos de bens e servigos;

e Organiza e assina balancetes, balangos e demonstrativos de contas,
aplicando as normas contabeis, para apresentar resultados parciais e
gerais da situagdo patrimonial, econdmica e financeira da
Prefeitura/Fundo;

e Assessorar a diregcdo em problemas financeiros, contabeis, administrativos
e orcamentarios, dando pareceres a luz das ciéncias e das praticas
contabeis, afim de contribuir para a correta elaboragdo de politicas e
instrumentos de agéo nos referidos setores.

e Executa outras tarefas correlatas as descritas.

CONDIGCOES DE TRABALHO:

Horario: carga horaria 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Instrugdo: Curso Superior em Ciéncias Contabeis e registro no Conselho Regional
de Contabilidade

Idade: 18 anos completos

Recrutamento: Con

Feih.2 2.784/2017.

Praca PWé Luiz da Costa, s/rf\f- d:/efft‘r? - Conceicdo da Barra—-E



‘LQ,.

% \w PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

QUADRO DE ATRIBUICOES

Cargo: ASSISTENTE ORC,‘AMENTARIO
Nivel Salarial: 2.000,00
Provimento: COMISSIONADO

ATRIBUIGOES:

Responsabilizar-se pela operagao do sistema informatizado da Prefeitura /
Fundos;

Manter diariamente os dados da Contabilidade do Municipio de forma
atualizado em pronto atendimento;

Preparar os dados informatizados dos portais oficiais do municipio;
Receber a destinagdo das atividades e executa- las com a devida
pontualidade, cumprindo os prazos designados.

Processar registros contabeis dos respectivos fundos municipais;
Controlar toda a movimentagdo orgcamentaria, a abertura de créditos
especiais, suplementares;

Editar minuta de Decretos de abertura de créditos especiais,
suplementares,

Sugerir inclusdo de dotagBes orgamentarias na preparagéo e elaboragéo
de orgamento anual;

Indicar as dotagdes orgamentarias para processos de compra € processos
licitatérios;

Receber as ordens de servico, ordens de compra, pedidos de empenho,
procedendo ao empenho de acordo com as dotagdes orgamentarias
pertinentes;

Proceder a fase de liquidagéo contabil;

Arquivar e manter em condigées de manuseio toda documentagéo
contabil;

Executar outras ativi

ue Ihe forem confiadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGCAO DA BARRA
L ESTADO DO ESPIRITO SANTO

R GABINETE DO PREFEITO

CONDIGOES DE TRABALHO:

Horario: carga horaria 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Instrugdo: Ensino Superior Completo (nas areas Ciéncias Contabeis, Economia,
Administragao).

Idade: 18 anos completos

Recrutamento: Livre Nomeacgéo /

Praca Prefeito José Luiz da Costa, s/n. 2 - Centro - Conceigdo da Barra — ES — Lei n.2 2.784/2017.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

Quadro de Cargos e Quantidade

Cargos em Comissédo Quantidade
Coordenador de Fundos 01
Assistente Orgamentario 04

*Os cargos de Assistente Orgamentario estarao dispostos Junto ao Fundo Municipal € a Contabilidade Municipal.

Cargos em Provimento Efetivo * Quantidade

Coﬁtédor 7
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAQO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO I

Quadro de Remuneragcdo Comissionado

Cargos em Comisséo Remuneracao
Coordenador de Fundos / 4.500,00
Assistente Orcamentario 2.000,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO

TABELA CONTADOR — Nivel V

c

D

E

F

G

H

J

K

5.000,00

5.125,00

5.253,13

5.384,45

5.519,06

5.657,04

5.798,47

5.943,43

6.092,01

6.244,31

6.400,42

- gl e
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